                                 Российская Федерация             
Ростовская область

Орловский район

Муниципальное образование «Пролетарское сельское поселение»
Администрация Пролетарского сельского поселения
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

      26.11.2013 г.

           №  164
                               х.Пролетарский
Об утверждении Правил учета и ведения реестра муниципального имущества, находящегося в собственности Пролетарского сельского поселения Орловского района Ростовской  области
Руководствуясь Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", приказом министерства экономического развития Российской Федерации от 30.08.2011 №424 «Об утверждении порядка ведения органами местного самоуправления реестров муниципального имущества», Уставом  муниципального образования «Пролетарское сельское поселение» Орловского района, Порядком управления и распоряжения муниципальным имуществом, находящимся в муниципальной собственности муниципального образования «Пролетарское сельское поселение» от 22.11.2008 № 10, Администрация Пролетарского сельского поселения                п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить Правила учета и ведения реестра муниципального имущества, находящегося в собственности Пролетарского сельского поселения Орловского района Ростовской  области, согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Администрации Пролетарского сельского поселения осуществлять действия по ведению реестра муниципального имущества, находящегося в собственности Пролетарского сельского поселения Орловского района Ростовской области, в соответствии с указанными Правилами  в пункте 1 настоящего постановления.

3. Настоящее постановление вступает в силу с 1 января 2014 года и подлежит официальному  опубликованию (обнародованию).

4. Контроль за выполнением постановления оставляю за собой.
И.о.Главы Пролетарского сельского поселения

            Е.А.Ткаченко
Приложение

к постановлению
Администрации
Пролетарского сельского поселения 

_______________ 

ПРАВИЛА
УЧЕТА  И ВЕДЕНИЯ РЕЕСТРА ИМУЩЕСТВА, НАХОДЯЩЕГОСЯ В СОБСТВЕННОСТИ ОРЛОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

ОРЛОВСКОГО  РАЙОНА РОСТОВСКОЙ ОБЛАСТИ  
(далее - Правила) 
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1. Настоящие Правила устанавливают процедуру учета имущества, находящегося в муниципальной собственности Пролетарского сельского поселения Орловского района (далее - муниципальное имущество) Ростовской области, и ведения реестра имущества, находящегося в муниципальной собственности Пролетарского сельского поселения Орловского района (далее - реестр) Ростовской области, в том числе правила внесения сведений об имуществе в реестр, общие требования к порядку предоставления информации из реестра, состав информации о муниципальном имуществе.

2. Понятия, используемые в настоящих Правилах:

учет муниципального имущества - получение, экспертиза и хранение документов, содержащих сведения о муниципальном имуществе, и внесение указанных сведений в реестр муниципального имущества в объеме, необходимом для осуществления полномочий по управлению и распоряжению муниципальным имуществом, находящимся в муниципальной собственности Пролетарского сельского поселения Орловского района Ростовской области;

реестр муниципального имущества - муниципальная информационная система, представляющая собой организационно упорядоченную совокупность документов и информационных технологий, реализующих процессы учета муниципального имущества и предоставления сведений о нем;

правообладатель – Администрация Пролетарского сельского поселения Орловского района Ростовской области (далее - Администрация), муниципальное учреждение, муниципальное предприятие, которому муниципальное имущество принадлежит на соответствующем вещном праве или в силу закона.

3. Объектами учета в реестре являются:

- находящееся в муниципальной собственности Пролетарского сельского поселения Орловского района недвижимое имущество (здание, строение, сооружение или объект незавершенного строительства, земельный участок, жилое, нежилое помещение или иной прочно связанный с землей объект, перемещение которого без соразмерного ущерба его назначению невозможно, либо иное имущество, отнесенное законом к недвижимости);

- находящееся в муниципальной собственности Пролетарского сельского поселения Орловского района движимое имущество, акции, доли (вклады) в уставном (складочном) капитале хозяйственного общества или товарищества, либо иное не относящееся к недвижимости имущество, а также особо ценное движимое имущество, закрепленное за автономными и бюджетными муниципальными учреждениями и определенное в соответствии с ФЗ от 03.11.2006 №174-ФЗ «Об автономных учреждениях» и ФЗ от 12.01.1996 №7-ФЗ «О некоммерческих организациях»;

- муниципальные предприятия, муниципальные учреждения Пролетарского сельского поселения Орловского района, хозяйственные общества, товарищества Пролетарского сельского поселения Орловского района, акции, доли (вклады) в уставном (складочном) капитале которых, принадлежат Пролетарскому сельскому поселению Орловского района, иные юридические лица, учредителем (участником) которых является Администрация Пролетарского сельского поселения Орловского района (далее - Администрация).

4. Ведение реестра осуществляется Администрацией.

Администрация обязана:

- обеспечивать соблюдение правил учета муниципального имущества и ведения реестра и требований, предъявляемых к системе ведения реестра;

- обеспечивать соблюдение прав доступа к реестру и защиту государственной и коммерческой тайны;

- осуществлять информационно-справочное обслуживание, выдавать выписки из реестра.

5. Технические средства и информационные технологии автоматизированной информационной системы ведения реестра на электронных носителях определяется Администрацией.

6. Документом, подтверждающим факт учета муниципального имущества в реестре, является выписка из реестра, содержащая реестровый номер имущества муниципальной собственности Пролетарского сельского поселения Орловского района и иные достаточные для идентификации имущества сведения по их состоянию в реестре на дату выдачи выписки из него.

7. Право муниципальной собственности Пролетарского сельского поселения Орловского района на недвижимое муниципальное имущество и сделки с ним подлежит государственной регистрации в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

8. Контроль полноты, достоверности и своевременности представления правообладателями информации об учете муниципального имущества, принадлежащего им на соответствующем вещном, обязательственном праве, по результатам сверки сведений реестра, документальные и иные проверки правообладателей, связанные с учетом имущества муниципальной собственности Пролетарского сельского поселения Орловского района (далее - контроль), осуществляются Администрацией. 
II. ПРАВИЛА УЧЕТА МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ 
ПРОЛЕТАРСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ОРЛОВСКОГО РАЙОНА.

9. Для учета муниципального имущества правообладатели ежегодно в сроки, установленные Администрацией, но не позднее 1 февраля года, следующего за отчетным, представляют в Администрацию обновленные карты учета, перечень имущества, сведения о муниципальных предприятиях и  учреждениях, а также заверенные копии годовых балансовых отчетов и иных документов об изменении данных об объектах учета:

- карту учета муниципального имущества, имеющегося у правообладателя, по форме,  согласно приложению № 1;

- карты учета объектов недвижимости по форме,  согласно приложению № 2;

- карты учета объектов незавершенного строительства по форме, согласно приложению № 3;

- карты учета движимого имущества (автотранспортные средства) по форме, согласно приложению № 4;
- карта учета долгосрочных финансовых вложений по форме, согласно приложению № 5;

- перечень муниципального имущества по форме,  согласно приложению №6;

- перечень акций акционерных обществ по форме,  согласно приложению №7;
- сведения о муниципальных предприятиях и  учреждениях по форме, согласно приложению №8;

- структура реестрового номера муниципального имущества Пролетарского района по форме,  согласно приложению №9;

- копии документов, подтверждающих приведенные в картах учета данные об объектах учета, согласно приложению №10.
Перечень муниципального имущества согласно приложениям 6,7,8 представляется на бумажном и магнитном носителях, остальные сведения представляются правообладателем на бумажных носителях.

10. Администрация в течение 30 календарных дней проводит сверку представленных сведений об имуществе с реестром и проверку представленных документов и по результатам принимает одно из решений:

- о внесении вновь поступившего объекта учета в реестр, с присвоением ему реестрового номера;

- о внесении изменений в учет объекта;

- об исключении выбывшего объекта учета из реестра;

- о приостановлении процедуры учета.

11. В случае возникновения у Администрации сомнений в достоверности представленных данных Администрация уведомляет об этом заявителя, который обязан в 2-недельный срок представить дополнительные сведения, при этом срок проведения процедуры учета продлевается, но не более чем на 10 календарных дней со дня представления дополнительных сведений.

12. Комитет при наличии документально подтвержденных данных о передаче муниципального имущества правообладателю, не представившему документы, указанные в пункте 9 настоящих Правил, для внесения в реестр, имеет право в одностороннем порядке включить в реестр объекты учета с присвоением временных реестровых номеров.

13. Правообладатель для внесения сведений в реестр о муниципальном имуществе, приобретенном им по договорам или иным основаниям, поступающем в его хозяйственное ведение или оперативное управление в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, в 2-недельный срок со дня приобретения имущества представляет в Администрацию:

- карты учета соответствующего вида имущества по утвержденным формам, согласно приложениям к настоящим Правилам;

- надлежащим образом заверенную копию документа, подтверждающего приобретение правообладателем объекта учета, возникновение соответствующего вещного права на объект или государственную регистрацию указанного права на недвижимое муниципальное имущество, а также копии иных документов, подтверждающих сведения об объекте учета.

14. При изменении сведений об объектах учета правообладатель в 2-недельный срок со дня получения изменений представляет в Администрацию для внесения в реестр:

- обновленные карты учета соответствующего вида муниципального имущества, включающие новые данные об объектах учета;

- копии документов, подтверждающих новые сведения об объектах учета, заверенные надлежащим образом.

15. После прекращения права собственности Пролетарского сельского поселения Орловского района на имущество, лицо, которому оно принадлежало на соответствующем праве, в 2-недельный срок со дня получения сведений о прекращении указанного права представляет в Администрацию для исключения из реестра сведений о муниципальном  имуществе копию документа, подтверждающего прекращение права собственности Пролетарского сельского поселения Орловского района на муниципальное имущество или государственную регистрацию прекращения указанного права на недвижимое муниципальное имущество, заверенную надлежащим образом.

В случае прекращения права собственности Пролетарского сельского поселения Орловского района на муниципальное имущество в результате процедуры банкротства его правообладателя указанные документы представляются им в Администрацию в установленный срок со дня получения определения арбитражного суда о прекращении производства по делу о банкротстве.

16. В случае ликвидации юридического лица, являющегося правообладателем, в 2-недельный срок после получения выписки из Единого государственного реестра юридических лиц и ликвидационного баланса, сведения о прекращении права собственности Пролетарского сельского поселения Орловского района на муниципальное имущество вносятся в соответствующие разделы реестра, а поступившие документы - в дело.

Ликвидационный баланс не требуется, если лицо было признано судом несостоятельным (банкротом) и ликвидировано в порядке конкурсного производства.

17. Учет муниципального имущества, составляющего казну Пролетарского сельского поселения Орловского района, и учет его движения осуществляется путем занесения соответствующих сведений в специальный раздел реестра муниципального имущества муниципальной собственности Пролетарского сельского поселения Орловского района.

После поступления имущества в муниципальную собственность Пролетарского сельского поселения Орловского района Администрация в 2-недельный срок со дня получения документов, содержащих сведения об этом имуществе и возникновении права собственности Пролетарского сельского поселения Орловского района на него, присваивает объекту учета реестровый номер муниципального имущества согласно приложению 9, если установлены подлинность и полнота поступивших документов, а также достоверность и полнота содержащихся в них сведений, помещает их в соответствующий раздел реестра, а поступившие документы - в дело.

После прекращения права собственности Пролетарского сельского поселения Орловского района на муниципальное имущество, составляющее муниципальную казну Пролетарского сельского поселения Орловского района, Администрация в 2-недельный срок со дня получения документа, подтверждающего прекращение либо государственную регистрацию прекращения указанного права на недвижимое муниципальное имущество, формирует запись о прекращении права собственности Пролетарского сельского поселения Орловского района на муниципальное имущество, составляющее муниципальную казну Пролетарского сельского поселения Орловского района, в соответствующем разделе реестра и помещает документы в дело.

18. Муниципальное имущество муниципальной казны Пролетарского сельского поселения Орловского района подлежит бюджетному учету на балансе Администрации.

19. Представители интересов Пролетарского сельского поселения Орловского района в хозяйственных обществах, акции (доли, вклады) которых находятся в муниципальной собственности Пролетарского сельского поселения Орловского района, ежегодно в срок до 1 марта года, следующего за отчетным, представляют в Администрацию информацию о находящихся в собственности Пролетарского сельского поселения Орловского района акциях (долях, вкладах) хозяйственных обществ, а также об имеющихся у них объектах районной собственности, не вошедших в уставный (складочный) капитал.

20. Если в результате осуществления контроля выявлено муниципальное имущество, которое не представлено к учету в реестре и (или) новые сведения о котором не представлены для внесения изменений в реестр, и установлено, что оно, в том числе муниципальное имущество, право собственности Пролетарского сельского поселения Орловского района на которое не зарегистрировано или не подлежит регистрации, находится в собственности Пролетарского сельского поселения Орловского района, Администрация предлагает правообладателю в 2-недельный срок представить дополнительные данные в Администрацию.

В случае невыполнения правообладателем указанного требования Администрация обязана инициировать принятие к правообладателю мер ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации, нормативно-правовыми актами Ростовской  области.

III. СТРУКТУРА РЕЕСТРА
21. Реестр состоит из 3 разделов.

В раздел 1 включаются сведения о муниципальном недвижимом имуществе Пролетарского сельского поселения Орловского района, в том числе:

- наименование недвижимого имущества;

- адрес (местоположение) недвижимого имущества;

- кадастровый номер муниципального недвижимого имущества;

- площадь, протяженность и (или) иные параметры, характеризующие физические свойства недвижимого имущества;

- сведения о балансовой стоимости недвижимого имущества и начисленной амортизации (износе);

- сведения о кадастровой стоимости недвижимого имущества;

- даты возникновения и прекращения права муниципальной собственности на недвижимое имущество;

- реквизиты документов - оснований возникновения (прекращения) права муниципальной собственности на недвижимое имущество;

- сведения о правообладателе муниципального недвижимого имущества;

- сведения об установленных в отношении муниципального недвижимого имущества ограничениях (обременениях) с указанием основания и даты их возникновения и прекращения.

В раздел 2 включаются сведения о муниципальном движимом имуществе Пролетарского сельского поселения Орловского  района, в том числе:

- наименование движимого имущества;

- сведения о балансовой стоимости движимого имущества и начисленной амортизации (износе);

- даты возникновения и прекращения права муниципальной собственности на движимое имущество;

- реквизиты документов - оснований возникновения (прекращения) права муниципальной собственности на движимое имущество;

- сведения о правообладателе муниципального движимого имущества;

- сведения об установленных в отношении муниципального движимого имущества ограничениях (обременениях) с указанием основания и даты их возникновения и прекращения.

В отношении акций акционерных обществ в раздел 2 реестра также включаются сведения о:

- наименовании акционерного общества-эмитента, его основном государственном регистрационном номере;

- количестве акций, выпущенных акционерным обществом (с указанием количества привилегированных акций), и размере доли в уставном капитале, принадлежащей муниципальному образованию, в процентах;

- номинальной стоимости акций.

В отношении долей (вкладов) в уставных (складочных) капиталах хозяйственных обществ и товариществ в раздел 2 реестра также включаются сведения о:

- наименовании хозяйственного общества, товарищества, его основном государственном регистрационном номере;

- размере уставного (складочного) капитала хозяйственного общества, товарищества и доли муниципального образования в уставном (складочном) капитале в процентах.

В раздел 3 включаются сведения о муниципальных предприятиях Пролетарского сельского поселения Орловского района, муниципальных учреждениях Пролетарского сельского поселения Орловского района, хозяйственных обществах и товариществах Пролетарского сельского поселения Орловского района, акции, доли (вклады) в уставном (складочном) капитале которых принадлежат Пролетарскому сельскому поселению Орловского района, иных юридических лицах, в которых Пролетарское сельское поселение Орловского района является учредителем (участником), в том числе:

- полное наименование и организационно-правовая форма юридического лица;

- адрес (местонахождение);

- основной государственный регистрационный номер и дата государственной регистрации;

- реквизиты документа - основания создания юридического лица (участия Пролетарского сельского поселения Орловского района в создании (уставном капитале) юридического лица);

- размер уставного фонда (для муниципальных  предприятий);

- размер доли, принадлежащей Пролетарскому сельскому поселению Орловского района в уставном (складочном) капитале, в процентах (для хозяйственных обществ и товариществ);

- данные о балансовой и остаточной стоимости основных средств (фондов) (для муниципальных учреждений и муниципальных унитарных предприятий);

- среднесписочная численность работников (для муниципальных учреждений и муниципальных унитарных предприятий).

Разделы 1 и 2 группируются по видам имущества и содержат сведения о сделках с имуществом. Раздел 3 группируется по организационно-правовым формам лиц. 
IV. ПРАВИЛА  ВЕДЕНИЯ РЕЕСТРА
22. Реестр ведется на бумажных и электронных носителях. В случае несоответствия информации на указанных носителях приоритет имеет информация на бумажных носителях.

Реестр должен храниться и обрабатываться в местах, недоступных для посторонних лиц, с соблюдением условий, обеспечивающих предотвращение хищения, утраты, искажения и подделки информации.

23. Документы реестра подлежат постоянному хранению. Уничтожение, а также изъятие из реестра каких-либо документов или их частей не допускаются.  Хранение документов реестров осуществляется в соответствии с ФЗ от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации».

24. С целью предотвращения утраты сведений реестра на электронных носителях Администрация формирует резервные копии реестра, которые должны храниться в местах, исключающих их утрату одновременно с оригиналами, с соблюдением условий и требований, предусмотренных для оригиналов.

25. Ведение реестра осуществляется путем помещения в соответствующие его разделы сведений об объектах учета, записей об изменениях сведений об объекте учета или о прекращении права муниципальной собственности Пролетарского сельского поселения Орловского района на муниципальное имущество и исключения изменившихся сведений о муниципальном имуществе муниципальной собственности Пролетарского сельского поселения Орловского района, принадлежащем правообладателям на соответствующем вещном праве или составляющем муниципальную имущественную казну Пролетарского сельского поселения Орловского района.

26. Ведение реестра представляет собой формирование базы данных муниципального имущества и включает в себя:

- занесение в базу данных информации об объектах учета и возникновении прав на объекты;

- обновление базы данных (занесение информации о движении объектов учета, изменении стоимости объектов, изменении прав на объекты, обременении и т.п.);

- исключение из базы данных сведений об объектах при изменении формы собственности или других вещных прав на объекты учета либо прекращении прав на объекты (данные на объекты учета, исключаемые из информационной базы, переносятся в архив);

- фиксирование информации на бумажном носителе на определенные даты.

27. Основанием для включения или исключения объекта учета из реестра являются:

- закон или иной нормативный правовой акт;

- постановление или распоряжение Правительства Российской Федерации;

- постановление Законодательного Собрания Ростовской  области;

- постановление, распоряжение Правительства Ростовской области;

- решение Собрания депутатов Пролетарского сельского поселения Орловского  района;

- распоряжения и постановления Администрации Пролетарского сельского поселения Орловского района;

- договор купли-продажи;

- судебные акты;

- решение Администрации в пределах своей компетенции.

28. Учет муниципального имущества сопровождается присвоением объекту учета реестрового номера имущества муниципальной собственности Пролетарского сельского поселения Орловского района, который устанавливается Администрацией согласно приложению 9.

29. Внесение в реестр сведений об объектах учета и записей об изменении сведений о них осуществляется на основе письменного заявления правообладателя недвижимого и (или) движимого муниципального имущества, сведения о котором подлежат включению в разделы 1 и 2 реестра, или лица, сведения о котором подлежат включению в раздел 3 реестра.

Заявление с приложением заверенных копий документов представляется в Администрацию в 2-недельный срок с момента возникновения, изменения или прекращения права на объекты учета (изменения сведений об объектах учета) для последующей регистрации в Администрации и направляется главе Администрации либо лицу, его замещающему, для наложения резолюции. 
Сведения о создании муниципальных предприятий, муниципальных учреждений, хозяйственных обществ и иных юридических лиц, а также об участии Пролетарского сельского поселения Орловского района в юридических лицах вносятся в реестр на основании принятых решений о создании (участии в создании) таких юридических лиц.

Внесение в реестр записей об изменении сведений о муниципальных предприятиях, муниципальных учреждениях и иных лицах, учтенных в разделе 3 реестра, осуществляется на основании письменных заявлений указанных лиц, к которым прилагаются заверенные копии документов, подтверждающих изменение сведений. Соответствующие заявления представляются в Администрацию в 2-недельный срок с момента изменения сведений об объектах учета.

В отношении объектов муниципальной казны Пролетарского сельского поселения Орловского района сведения об объектах учета и записи об изменении сведений о них вносятся в реестр на основании надлежащим образом заверенных копий документов, подтверждающих приобретение имущества, возникновение, изменение, прекращение права муниципальной собственности на муниципальное имущество, изменений сведений об объектах учета. Копии указанных документов представляются в Администрацию в 2-недельный срок с момента возникновения, изменения или прекращения муниципального права Пролетарского сельского поселения Орловского района на муниципальное имущество (изменения сведений об объекте учета).

30. В случае если установлено, что муниципальное имущество не относится к объектам учета, либо имущество не находится в собственности Пролетарского сельского поселения Орловского района, не подтверждены права лица на муниципальное имущество, правообладателем не представлены или представлены не полностью документы, необходимые для включения сведений в реестр, Администрация, принимает решение об отказе включения сведений об имуществе в реестр.

При принятии решения об отказе включения в реестр сведений об объекте учета правообладателю направляется письменное сообщение об отказе (с указанием его причины).

Решение Администрации об отказе включения в реестр сведений об объектах учета может быть обжаловано правообладателем в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
V. ПРАВИЛА  ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ  ИНФОРМАЦИИ  ИЗ  РЕЕСТРА
 31. Сведения об объектах учета, содержащихся в реестре, носят открытый характер и предоставляются любым заинтересованным лицам в соответствии с законодательством Российской Федерации в виде выписок из реестра.

Предоставление сведений об объектах учета осуществляется Администрацией на основании письменных запросов (или направление мотивированного решения об отказе в их предоставлении) в 10-дневный срок со дня поступления запроса в виде выписок из реестра. Отказ в предоставлении информации об объектах учета может быть обжалован в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

32. Администрация предоставляет информацию из реестра о муниципальном имуществе муниципальной собственности Пролетарского сельского поселения Орловского района органам государственной власти Российской Федерации, Ростовской области, судам, арбитражным управляющим, правоохранительным органам, органам, осуществляющим государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, органам местного самоуправления Орловского района, входящим в состав Орловского муниципального района, организациям муниципальной формы собственности, а также иным правообладателям (в отношении принадлежащего им муниципального имущества). 
VI. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ
 33. Администрация осуществляет владение и пользование информационной системой реестра.

34. Реестр на магнитных носителях хранится постоянно в Администрации.

35. Реестр на бумажных носителях хранится постоянно и передается на хранение вместе с документами Администрации в архив Администрации, в соответствии с действующим законодательством.

36. Правообладатели и иные органы и (или) организации, в соответствии с законодательством Российской Федерации, несут ответственность за:

- непредставление или ненадлежащее представление сведений о муниципальном имуществе Пролетарского сельского поселения Орловского района, либо представление недостоверных и (или) неполных сведений о нем в Администрацию;
- нарушение сроков представления информации, установленных настоящим Порядком.
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